附件2：
新生入馆实地参观预约流程
1、扫描下方二维码填写班级信息及参观时间。
2、图书馆根据实际申请情况与班级联系人（领队）确认参观时间。
3、各班级根据申请时间，提前10分钟至图书馆门前广场集合。请注意现场秩序，不要影响其他读者正常入馆。
4、班级联系人清点人数，新生在图书馆门前广场集合等待。
5、班级联系人至图书馆一楼服务台领取《参观记录表》，确认讲解人员。
6、班级联系人经讲解人员同意，方可带队入馆。
各位新生在入馆期间要遵守图书馆的相关规定：禁止在馆内大声喧哗，不得携带食品和有色饮料入馆，上下楼梯靠右侧行进，注意安全，严格按照讲解路线进行参观。通过门禁若有报警提醒，应停下脚步主动配合工作人员检查。
7、跟随讲解人员进行参观，时间约为40分钟。
8、集中讲解结束之后，各班级可根据实际自行参观体验。
9、各班级至一楼自助借还区体验自助借还。
10、班级联系人至一楼服务台提交《参观记录表》，领取《读者手册》。《读者手册》为入馆教育在线测试学习资料，请务必领取。
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